Avenids Brssil

Institute de Criatividade Social

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE INSTITUIGAO ESPECIALIZADA
NA GESTAO DE BOLSAS DE INCENTIVO

EDITAL DE CONTRATAGAO N° 16/2026
Termo de Fomento n° 988305/2025 — MINC/FUNARTE
Projeto: Festival Home Theatre — Histérias Populares em Palcos Domésticos

Avenida Brasil — Instituto de Criatividade Social, CNPJ n° 07.783.758/0001-92, torna
publico o presente Processo Seletivo para contratacdo de profissionais, nos termos
da Lei n® 13.019/2014 e legislacao correlata, para execugdo do Termo de Fomento
acima referido.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de cadastramento, gestéao
administrativa e operacionalizagdo do pagamento de bolsas de incentivo destinadas
aos participantes das oficinas de criagdo em artes cénicas do projeto.

A contratagdo compreendera a gestdo de 360 (trezentas e sessenta) bolsas de
incentivo, destinadas aos participantes selecionados para as oficinas realizadas nos
nove territdrios de atuagao do projeto.

As atribuicbes encontram-se descritas no Termo de Referéncia — Anexo |.

2. APRESENTAGAO DA CARTA DE INTERESSE

2.1. Os interessados deverao enviar carta de interesse no periodo de 18/08/2026
até 08/09/2026, as 18h.

2.2. As cartas de interesse devem ser enviadas para o e-mail:
hometheatre.adm@avbrasil.org.br ou entregues no endereco: Rua Teotbnio
Regadas, n° 26, sobreloja 204, Centro, Rio de Janeiro/RJ — CEP 20021-360.

2.3. A proposta devera conter:

Razao Social, CNPJ, endereco e contatos;
Descri¢ao clara dos servigos ofertados;

Valor global da proposta;

Prazo de validade da proposta (minimo de 60 dias);
Prazo de execucao;

Metodologia para gestao das bolsas;
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e Comprovagao de experiéncia na administragao de programas de estagio,

aprendizagem, bolsas de incentivo ou programas similares.

3. HABILITAGAO (DOCUMENTACAO)
A empresa vencedora devera apresentar, quando solicitada:

CNPJ ativo;

Contrato Social;

Documento de identificagao do representante legal;

Certidoes negativas (Receita Federal, FGTS e Trabalhista);

Dados bancarios;

Comprovagao de experiéncia na execucao de servicos compativeis com o
objeto da contratagao.

4. CRITERIOS DE SELEGAO E JULGAMENTO

4.1. Serao considerados:
Menor precgo global;
Experiéncia comprovada na gestdo de bolsas, estagios, programas de
aprendizagem ou programas similares;
Qualidade técnica da proposta;
e Capacidade operacional para execugcao dos servicos.

4.2. Os critérios acima descritos terdo peso igual na analise.
4.3. Serao desclassificadas os candidatos que:

e Nao atendam as especificagcdes do Termo de Referéncia;
e Apresentem valores incompativeis com o mercado;
e Estejam incompletas ou com documentagao irregular.

5. RESULTADO E CONTRATAGAO

5.1. O resultado sera divulgado no dia 09/09/2026, no site da instituicao:
https://avbrasil.org.br/oportunidades/

5.2. A contratagéo sera formalizada mediante assinatura de contrato ou ordem de
servicgo.
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5.3. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apds a execugao do servigo e
emissao da nota fiscal e/ou recibo conforme o termo celebrado entre as partes
determinar.

6. HABILITAGAO (DOCUMENTAGAO)

6.1. A empresa vencedora devera apresentar, quando solicitada, os seguintes
documentos:

CNPJ ativo;

Contrato social;

Documento de identificagao do responsavel legal;
Certidbes negativas (Receita Federal, FGTS e Trabalhista);
Dados bancarios da empresa,;

7. DISPOSIGOES GERAIS

7.1. A participacao neste processo implica aceitagdo total das condi¢des deste
edital.

7.2. A instituigdo podera cancelar ou revogar o processo a qualquer tempo por
interesse administrativo, sem gerar obrigacédo de indenizacgao.

7.3. Duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail: av.brasil.ong@gmail.com ou
telefone (21) 3088-6240.

Rio de Janeiro, 17 de agosto de 2026.

Coordenacao geral

ANEXO
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ANEXO | - Termo de Referéncia (TR)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 16/2026
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA OPERACIONALIZAGAO DO PAGAMENTOS
DAS BOLSAS INCENTIVO

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagao de servigos cadastramento, gestao
administrativa e operacionalizagdo do pagamento de bolsas de incentivo destinadas aos
participantes das oficinas criativas.

A contratacdo compreendera a gestao administrativa de 360 (trezentas e sessenta)
bolsas de incentivo, destinadas aos participantes selecionados para as atividades
formativas realizadas nos nove territérios contemplados pelo projeto.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao justifica-se pela necessidade de garantir a adequada gestao administrativa
das bolsas de incentivo destinadas aos participantes das oficinas criativas.

Serao contemplados 360 participantes, distribuidos entre os nove territérios de atuacao
do projeto, sendo 40 participantes por territério.

Considerando que o projeto atende publicos em situagdo de vulnerabilidade social, a
bolsa de incentivo constitui instrumento essencial para assegurar a permanéncia dos
participantes durante todo o processo formativo, reduzindo barreiras econdmicas e
favorecendo o pleno aproveitamento das atividades propostas.

A contratagcdo de uma empresa permitira a execugdo das etapas de cadastramento,
formalizacdo dos instrumentos necessarios, processamento dos pagamentos e
acompanhamento da regularidade documental, garantindo segurancga juridica, eficiéncia
operacional e conformidade com as normas aplicaveis.

3. DESCRIGAO DOS SERVICOS
A instituicao contratada sera responsavel por:

Receber da Coordenacéo do Projeto a relagao dos participantes selecionados;
Realizar o cadastramento administrativo dos bolsistas;

Efetuar a conferéncia da documentagao necessaria;

Formalizar os instrumentos administrativos para concessao das bolsas;
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Realizar a gestdo administrativa dos bolsistas durante todo o periodo de execugéo;
Efetuar o processamento e pagamento das bolsas conforme cronograma aprovado;
Manter controle cadastral e financeiro dos beneficiarios;

Disponibilizar relatérios de pagamentos realizados;

Atender as solicitagdes da Coordenacao do Projeto relacionadas a gestao das
bolsas;

e Cumprir a legislacéo aplicavel e as normas estabelecidas pelo projeto.

4. PRODUTOS ESPERADOS
Ao final da contratagao deverao ser entregues:

Cadastro administrativo dos 360 bolsistas;

Formalizagao dos instrumentos necessarios a concessao das bolsas;
Pagamentos realizados conforme cronograma aprovado;

Relatérios periddicos de gestao das bolsas;

Relatdrio final contendo a execug¢ao administrativa do programa de bolsas.

5. CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao executados conforme cronograma aprovado pela Coordenagéo do
Projeto.

A instituicao contratada utilizara sua propria estrutura administrativa, equipe técnica,
sistemas informatizados e recursos tecnolégicos necessarios a execugao dos servigos.

A Coordenacao do Projeto sera responsavel pela selecdo pedagogica dos participantes,
cabendo a contratada exclusivamente a gestdo administrativa das bolsas.

A contratagdo ocorrera mediante prestagao de servigos, sem vinculo empregaticio entre a
Contratante, a instituicido contratada e os bolsistas.

6. LOCAL DE EXECUGAO

Os servicos serao executados nas instalagdes da instituicdo contratada, utilizando sua
estrutura administrativa, equipe técnica, equipamentos e sistemas proprios.

7. VIGENCIA
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A contratagao tera vigéncia correspondente ao periodo de execucgéo do projeto, podendo
ser prorrogada mediante necessidade devidamente justificada.

8. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado mediante:

e Apresentacao de nota fiscal e/ou recibo conforme termo celebrado
e Execucao dos servicos previstos neste Termo de Referéncia;
e Aprovacao da coordenacgéo do projeto.

Prazo para pagamento: até 10 (dez) dias apos validagdo dos documentos apresentados.

9. CRITERIOS DE SELECAO
9.1. Serao considerados:

Menor prego global;

e Experiéncia comprovada na gestao de bolsas, programas de aprendizagem,
estagio ou programas similares;
Capacidade técnica e operacional;

e Qualidade da metodologia apresentada.

9.2. Serao desclassificadas cartas de interesse que:

e Nao atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia;
e Apresentem documentagao incompleta;
e Apresentem valores incompativeis com o mercado.

10. OBRIGAQOES DA CONTRATADA
A contratada devera:

Executar os servigos conforme este Termo de Referéncia;

Cumprir o cronograma estabelecido;

Disponibilizar equipe técnica qualificada para execucao dos servigos;
Manter sistema de controle administrativo das bolsas;

Efetuar os pagamentos aos bolsistas conforme cronograma aprovado;
Manter sigilo das informagdes pessoais e cadastrais dos beneficiarios;
Disponibilizar relatérios peridodicos de acompanhamento;
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e Emitir Nota Fiscal e/ou recibo correspondente aos servigos prestados, conforme
estabelecido no termo firmado que regera essa contratagao.

11. OBRIGAC}OES DA CONTRATANTE
A contratante devera:

Disponibilizar a relagaéo dos participantes selecionados;

Fornecer as informacdes necessarias para operacionalizacdo das bolsas;
Acompanhar e validar os servigos executados;

Efetuar os pagamentos conforme pactuado;

Fiscalizar a execugao contratual.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

A contratagdo n&o gera vinculo empregaticio entre as partes, sendo regida
exclusivamente por contrato de prestagao de servigos, conforme legislagao vigente.

Rio de Janeiro, 17 de agosto de 2026.

Coordenacao geral

ANEXO I - Termo de Referéncia (TR)
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