Aveqnids Brssil

Instituto de Criatividade Social

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL

EDITAL DE CONTRATAGAO N° 006/2026
Termo de Fomento n° 988305/2025 — MINC/FUNARTE
Projeto: Festival Home Theatre — Historias Populares em Palcos Domésticos

Avenida Brasil — Instituto de Criatividade Social, CNPJ n° 07.783.758/0001-92, torna
publico o presente Processo Seletivo para contratagao de profissionais, nos termos da Lei
n°® 13.019/2014 e legislacdo correlata, para execucdo do Termo de Fomento acima
referido.

1. OBJETO

1.1. Contratacao de profissionais para prestagao de servigcos administrativos e financeiros,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo |) deste edital:

01 (um) Coordenador Administrativo e Financeiro
01 (um) Auxiliar Administrativo

1.2. O objeto sera financiado através do Termo de Fomento n® 988305/2025, com o 6rgao
42000 — Ministério da Cultura e 20412 — Fundacao Nacional de Artes — FUNARTE.

2. APRESENTAGAO DA PROPOSTA

2.1. Os interessados deverao enviar proposta comercial no periodo de 27/04/2026 até
18/05/2026, as 18h.

2.2. As propostas devem ser enviadas para o e-mail: hometheatre.adm@avbrasil.org.br
ou entregues no enderec¢o: Rua Teoténio Regadas, n°® 26, sobreloja 204, Centro, Rio de
Janeiro/RJ — CEP 20021-360.

2.3. A proposta devera conter:

Razéao social, CNPJ, endereco e contato;

Descri¢ao clara dos servigos ofertados;

Metodologia proposta para monitoramento e avaliagao;

Valor mensal e total da proposta (R$);

Prazo de validade da proposta (minimo 60 dias);

Prazo de execucéo;

Dados bancarios da empresa;

Curriculo do candidato, com comprovacgao de experiéncia na area.
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3. HABILITAGAO (DOCUMENTAGAO)

3.1. A empresa vencedora devera apresentar, quando solicitada, os seguintes
documentos:

1. CNPJ ativo;

2. Contrato social;

3. Documento de identificagdo do responsavel legal,

4. Certiddes negativas (Receita Federal, FGTS e Trabalhista);

5. Comprovagao de experiéncia em monitoramento e avaliagdo de projetos;

6. Curriculo do candidato atualizado.

4. CRITERIOS DE SELEGAO E JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento sera: Menor Preco Global;

4.2. Analise da experiéncia profissional;

4.3. Qualidade técnica da proposta e metodologia;

Os critérios acima descritos terdo peso igual no momento da analise da proposta
recebida.

4.4. Serao desclassificadas propostas que:

e Nao atendam as especificagcdes do Termo de Referéncia;
e Apresentem valores incompativeis com o mercado;
e Estejam incompletas ou com documentacgao irregular.

Os critérios acima descritos terdo peso igual no momento da

5. RESULTADO E CONTRATAGAO

5.1. O resultado sera divulgado até 22/05/2026, no site da institui¢cao:
https://avbrasil.org.br/oportunidades/
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5.2. A contratacao sera formalizada mediante assinatura de contrato ou ordem de servigo.

5.3. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apds a execugao do servigo e
emissao da nota fiscal.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. A participacao neste processo implica aceitacéo total das condi¢des deste edital.

6.2. A instituicdo podera cancelar ou revogar o processo a qualquer tempo por interesse
administrativo, sem gerar obrigacao de indenizacgao.

6.3. Duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail: hometheatre.adm@avbrasil.org.br ou
telefone (21) 3088-6240.

Rio de Janeiro, 27 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

b VALQUIRIA RIBEIRO DE OLIVEIRA
g » Data: 26/04/2026 23:06:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Coordenacao geral

ANEXO

ANEXO | - Termo de Referéncia (TR)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 006/2026
CONTRATAGAO DE PROFISSIONAIS — AREA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Termo de Fomento n° 988305/2025 — MINC/FUNARTE
Projeto: Festival Home Theatre — Histérias Populares em Palcos Domésticos

1. OBJETO

Contratacao de profissionais para atuagao no apoio administrativo e na coordenacao
administrativa-financeira do projeto, compreendendo:

e 01 (um) Coordenador Administrativo e Financeiro
e 01 (um) Auxiliar Administrativo

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo é necessaria para garantir a adequada execucao administrativa e financeira
do projeto, assegurando controle de recursos, organizagdo dos processos internos,
transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos e suporte a prestacdo de contas do
Termo de Fomento.

3. DESCRICAO DAS FUNGOES
3.1 Coordenador Administrativo e Financeiro

e Profissional responsavel pela gestdo administrativa e financeira do projeto,
incluindo:

Planejamento e controle do fluxo financeiro;

Gestao de pagamentos e despesas do projeto;

Organizagao de contratagdes e processos administrativos;

Supervisado da equipe administrativa;

Controle de recursos e materiais do projeto;

Elaboracdo de relatdrios financeiros;

Apoio a prestacao de contas.

3.2 Auxiliar Administrativo
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Profissional responsavel pelo suporte operacional das atividades administrativas,
incluindo:

Organizagao e arquivamento de documentos;

Apoio ao controle financeiro e pagamentos;

Alimentacédo de planilhas e sistemas internos;

Apoio no pagamento de bolsas e auxilios (quando aplicavel);
Suporte as rotinas administrativas do projeto.

4. CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao executados sob demanda do projeto, conforme planejamento da equipe
técnica, respeitando as atividades descritas neste Termo de Referéncia.

Os profissionais deverdo assegurar disponibilidade compativel com a execugao das
atividades, sem configuragao de vinculo empregaticio, tratando-se de contratagdao de
pessoa juridica para prestagao de servigos técnicos especializados.

A execugao das atividades ocorrera conforme necessidades operacionais do projeto,
podendo incluir atividades presenciais e/ou remotas, conforme definicdo da coordenacao.

5. LOCAL DE EXECUGAO

Os servicos serao executados nas dependéncias da contratante, localizadas na cidade do
Rio de Janeiro/RJ, e/ou em outros locais necessarios a execucao das atividades do
projeto, conforme demanda institucional.

6. VIGENCIA

A contratagdo tera vigéncia vinculada ao periodo de execugao do projeto, podendo ser
prorrogada mediante aditivo do Termo de Fomento.

7. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado mensalmente, mediante:

e Apresentagao de nota fiscal;
e Relatério de atividades executadas;
e Validacao da coordenacédo do projeto.
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Prazo de pagamento: até 10 (dez) dias apds a validagao.

8. CRITERIOS DE SELEGAO
A selecgao sera realizada com base em:

e Menor valor global da proposta;
e Experiéncia comprovada na area administrativa e financeira;
e Compatibilidade com as atividades descritas neste Termo de Referéncia.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar as atividades conforme descritas neste Termo;
Cumprir carga horaria estabelecida;

Garantir sigilo de informacdes institucionais;

Apoiar a gestao e prestagao de contas do projeto;
Entregar relatorios quando solicitado.

a bk owbd=

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

e Efetuar pagamentos conforme condi¢des pactuadas;
e Acompanhar e fiscalizar a execugao das atividades;
e Fornecer orientagdes necessarias a execugao do projeto.

11. DISPOSIGOES FINAIS

A contratagdo n&o gera vinculo empregaticio, sendo regida exclusivamente por prestacao
de servigos entre pessoas juridicas, conforme legislagcao vigente.

Rio de Janeiro, 27 de abril de 2026.

Decumento assinado digitalmente

b VALQUIRIA RIBEIRO DE OLIVEIRA
g L Data: 26/04/2026 23:05:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Coordenacao geral
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ANEXO | - Termo de Referéncia (TR)
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